AZ ER.O.V. VIZIKOZMU ZRT. SZERVEZETI FELEPITESE

A gazdasagi tarsasag szervezeti felépitését, az alapito, a feliigyelObizottsag, a konyvvizsgald,
az lizemi tanacs és a munkaszervezet kozotti kapcsolatokat a mellékelt tablazat tartalmazza.

1. Vezérigazgato:

A vezérigazgatdt a tarsasag alapitoja nevezi ki. A vezérigazgatd javaslatot tesz a tarsasag
Képviseli a tarsasdgot harmadik személyekkel szemben, dont a felmeriild kérdésekben.
Ellendrzi a felel0sségi korébe tartozd szervezetek munkajat. Sajat hataskorében donthet 1j
csoport létrehozasardl, csoport megsziintetésérol, szervezeten beliili athelyezésérdl. A
szolgéltatds folyamatossdgdhoz, biztonsdgahoz szilikséges intézkedéseket meghozza.
Gondoskodik a munkaszervezet iranyitasi rendjéhez igazodd elszdmolési, ellendrzési és
0sztonzési rendszer kidolgozasarol.

A Munka Torvénykonyve szerint gyakorolja a munkaltatoi jogokat illetve teljesiti
kotelezettségeit.

Koordinalja a miszaki vezérigazgatd-helyettes és a pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd
tevékenységét. Iranyitja és felligyeli K+F tevékenységet.

2. Miiszaki vezérigazgato-helyettes:

Tevékenységét a vezérigazgato iranyitasaval, annak munkajogilag alarendelten latja el.
Koézremiikodik a fejlesztési, stratégiai, szervezési célok eldkészitésében, meghatarozasaban,
végrehajtasaban €s ellendrzi ezek megvaldsulésat.

A miiszaki vezérigazgato-helyettest a tarsasag vezérigazgatoja nevezi ki. O gyakorolja felette a
munkaltatdi jogokat is. Feladatkore és feleldssége, jogkore €s hataskore — a vezérigazgatd
tavollétében vagy annak akadalyoztatisa esetén — azonos a vezérigazgatoéval, kivéve a
vezérigazgato kizardlagos hataskorében fenntartott iigyeket.

Feladata:

Iranyitja, koordinalja és ellendrzi a feliigyelete ald tartozé személyek és szervezeti egységek
tevékenységét, gondoskodik a miikodéshez sziikséges feltételek biztositasarol.

A kozvetlen irdnyitdsa ala tartozo szakteriiletek, igazgatok kozremiikddésével elkésziti a
tarsasag tavlati €s kozéptavu fejlesztési terveit a megfeleld miiszaki, gazdasagi szamitasokkal,
elemzésekkel alatamasztva.

Tanulméanyok, beruhdzasi programok készitése, megrendelése, ezek biralatra valo el6készitése.

Felelos a hozzatartozo szakteriilet egész tevékenységéért, a jogszabalyi, hatosagi eldirdsok
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betartasaért.

3. Pénziigyi és szamviteli osztalyvezeto:

Tevékenységét a vezérigazgatod iranyitasaval, a vezérigazgatonak munkajogilag aldrendelten
latja el.

Egyiittes alairasi joggal rendelkezik a miiszaki vezérigazgatd-helyettessel.
Felelds, a hozzatartozo szaktertilet egész tevékenységéért, igy tobbek kozott:

- ajogszabalyi, hatosagi és alapitoi eldirasok szakteriiletén valo betartasaért,
- atarsasag ligyviteléért,



- atarsasag belsd pénziigyi rendjének kialakitasaért, ezen beliil a tarsasag bevételeinek és
kiadasainak nyilvantartasaért, a fizetési kotelezettségeknek hataridében valo
teljesitéséért, illetve a tarsasag koveteléseinek a behajtasaért,

- abizonylati és szamlarend, valamint szamlatiikor kialakitasaért,

- az analitikus nyilvantartasok vezetéséért, egyeztetéséért,

- aleltarozasi kotelezettség teljesitéséért,

- agazdalkodasi és pénziigyi tervek elkészitéséért,

- gazdalkodasi eredmények elkészitéséért.

A pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd feladatai tobbek kozott a kovetkezdkre terjednek ki:

- konyvvezetés, szamvitel,
- statisztikai adatszolgaltatas, ligyvitel gépesités,
- pénziigyi feladatok,

mint kiemelkedd ¢€s a tarsasag gazdalkodasanak jelentds teriiletei.

4. Uzemigazgatosag-vezeto igazgaté:

A tarsasagi célok elérése érdekében irdnyitja, koordinalja az lizemigazgatosdg munkajat.

Hatéaskorét a tarsasag vezérigazgatd-helyettesével és igazgatdival egyiittmikodve, szoros
munkakapcsolatban gyakorolja.

Kidolgozza az lizemigazgatdsag éves lizleti tervét, beruhazasi, felujitasi, karbantartési tervét.
Részt vesz a dontési folyamatokban és feladata a végrehajtas ellenérzése is.

Biztositja az lizemigazgatosag altal készitett jelentések helyességét/valodisagat valamint a
hatarozatok végrehajtasat.

Az lizemigazgatdsag teriiletén a napi operativ, a miiszaki fejlesztési, miiszaki lizemeltetési
teriileten hozott dontések feliigyelete meghatarozé sullyal bir.

Munkaltatoi jogkor gyakorlasa a kozvetlentil irdnyitasa ald tartozé munkavallalok felett.

Az lizemigazgatésag milkodése soran a szamviteli, pénziigyi fegyelem betartatasa a
szabalyzatokban megfogalmazottak szerint.

5. Beruhazasi - beszerzési csoport:

A tarsasag beruhazasi, feltjitasi tervét allitja ossze az Uzemigazgatdsagokrol, mas osztalyokrol,
csoportoktol beérkezett adatok alapjan, a miiszaki vezérigazgato-helyettes részére.

Részt vesz a tarsasag hosszu tavu fejlesztési tervei €s éves lizleti terveinek elékészitésében.

A tarsasag éves fenntartasi, karbantartdsi tervének Osszeéllitdsa az lizemigazgatosagok adatai
alapjan.

Az éves beruhazéasi, felujitasi, karbantartdsi tervek alapjan az iizemigazgatdsagok
kozremiikodésével elkésziti a tarsasag ¢éves beszerzési tervét ¢€s az értékhatarok
figyelembevételével az éves kdzbeszerzési tervet is.

Elkésziti a beruhazasi-fejlesztési terv iddszakos feliilvizsgalatat. A tarsasadg adatszolgaltatasi
kotelezettségét elkésziti hatariddre.

Az éves beruhazasi terv sziikséges modositasait elokésziti.

6. Fenntartasi, karbantartasi csoport:

A Zrt. viz és szennyvizrendszereinek, berendezéseinek fenntartdsa, javitasa, karbantartiasa
gépészeti, Villamos, épitési munkak vonatkozasaban.

Erintésvédelmi, szabvanyossagi, villimvédelmi vizsgalatok bonyolitasa, kapcsolodo iigyviteli
feladatok ellatasa (hatosagi ellendrzések, szabalyzatok).



Gépészeti berendezések karbantartasa, javitasa (szivattyuk, elzarészerkezetek).
Vizmennyiségmérok (vizorak) karbantartasa, javitasa, hitelesitése.

Takaré¢kos energiagazdalkodas megvalositasahoz javaslattétel, az ehhez sziikséges vizsgalatok
lebonyolitasa, egyeztetések. A  bekotésre  keriild  energiaigény  meghatarozasa,
energiaszolgaltatasi szerzodések rendszeres feliilvizsgalata.

Szallitasi feladatok koordinalasa.

Uzem és kendanyag felhasznalas elszamolasa.

Biztositasok nyilvantartasa, modositasa, baleseti jegyzokonyvek.

Menetokmanyok ellendrzése, feldolgozasa.

Gépjarmiivek, munkagépek selejtezése.

Katasztréfavédelmi tervek folyamatos szintentartasa, katasztrofavédelmi ellenérzés.

Feladata a tarsasagi tulajdon védelmének megszervezése, iranyitasa és az ebbdl adodo feladatok
ellatasa, szervezése.

Feladatat képezi tovabba a karrendezések tigyintézése, az éjjeliéri és porta szolgalat
megszervezese.

7. Technologiai csoport:

Mintavédelmi tervek készitése.

Viz- és szennyvizkezelési technoldgidk, hatékonysagok vizsgalata, javaslattétel, tanulméanyok,
hatasvizsgalatok elkészitése.

Szakmai kozremiikddés biztositasa a fejlesztésekhez, palyazatokhoz.
Vizbazisvédelemhez kapcsolodo kornyezetvédelmi feladatok koordinalésa.
Vizbeszerzések feliilvizsgalata, feljitasi, bovitési tervének elkészitése.
Kapcsolattartas a hatosagokkal.

Komposztalasi technologia meguljitdsa, mérések, vizsgalatok, vizsgélati tervek készitése.
Adatszolgaltatasok (vizkészlet jarulék, vizterhelési dij, OSAP, hulladéek, zaj, levego stb.)

A Magyar Energetikai és Kozmi-Szabalyozasi Hivatal részére jelentések készitése.

8. Pénziigyi csoport:

Szamlavezetd pénzintézetekkel kapcsolattartas.

Sz4llitdi szamlak kiegyenlitése.

Felszolitasok, kamatterhelések.

Cash Flow terv készitése.

Banki utalasok (adok, munkabér).

Szamlak iktatdsa, igazoltatdsa az adott munkateriilet vezetdjével, utalvanyoztatas.

Mintavédelmi tervek készitése.

9. Szamviteli csoport:

Naprakész nyilvantartas a bevételek, raforditasok, eszkoz-, forrasallomany tekintetében a kettds
konyvelés szabalyai szerint.

Havi, negyedéves, éves zarlati feladatok hataridore torténd végrehajtasa.



Eves beszamolo elkészitése.

A szervezeti egységektdl beérkezd adatok, bizonylatok ellendrzése, bizonylati rend és fegyelem
betartisa, betartatasa.

Szamviteli politikanak megfeleld eszkdznyilvantartas, értékcsokkenés elszamolas.

Bérleti - Uzemeltetési Szerzddés alapjan atvett vizikdzmii-vagyon nyilvantartasa, hasznalati dij
meghatarozasa.

Adokotelezettségek teljesitése.

Leltarozasi litemterv alapjan a leltarozas elokészitése, végrehajtasa, eltérések kezelése.

10. Kozgazdasagi és kontrolling csoport:

Feladata az lizemigazgatosagok, egységek, projektek gazdalkodasi adatainak a vezetés felé valo
eljuttatasa. Mddszertani tdmogatast nydjt, miikddteti, feliigyeli a vezetdi szamvitelt, terveket
készit eld.

Az lizemigazgatdsagok, egységek felé megfeleld mélységli és strukturaju informdciokat
biztosit.

A koltséghatékonysagot képviseli, figyelmeztet, ha a tarsasag, lizemigazgatosag, egyéb egység
szamara nem kivanatos tendencidk jelentkeznek.

Elkésziti a viz- és szennyviz hatosagi dijdnak meghatarozasahoz a dijkalkulaciot.
A sziikséges, eldirt adatszolgaltatdsokat elkésziti a Hivatal felé.

Rendszeres beszamolasi rendszert alakit ki az egységek vezetdivel, 6sszefoglald beszamolokat
készit bevételekrol, koltségekrdl, teljesitmény mutatokrol.

Szakmai segitséget nyujt a projektek gazdasdgossagi és egyéb pénziigyi szamitisainak
elvégzéséhez.

Tajékoztatja a vezetést, a tényiddszak tendenciai alapjan szamithat6 év végi varhat6 értékekrol.

Részt vesz az éves beszamolo elkészitésében az lizleti jelentés Osszeallitasaban.

11. Szamlazasi és uigyfélszolgalati csoport:

Teljes korti tigyfélszolgalati feladatok ellatasa.

Személyes, telefonos, irasos illetve elektronikus uton érkezett fogyasztdéi megkeresések
ligyintézése.

Szolgéltatoéi szerzédések megkotése, vizmérd atirdsok, vevofolyoszdmla egyeztetés, lejart
hitelességli lakas és locsolasi mérdk cseréjének a koordinalasa.

Viz- és csatornadij befizetések, részletfizetési kérelmek befogadasa, vizmérdallas rogzitések,
vizméréorak helyszini leolvasasa, vizfogyasztdsok megallapitasa, ellendrzd leolvasasok,
vizdijszamlak elkészitése, fizetési meghagyasok iigyintézése, felszolitasok kezelése,
szamlazassal kapcsolatos reklamaciok kivizsgalasa.

Kizaréas-korlatozas kezdeményezése.

Kamatkoz16, egyenlegkozl levelek kikiildése.

12. Titkarsag:



Beérkezd6 kiildemények érkeztetése, kimend iratok, dokumentumok kezelése.
Beérkezo szamlak nyilvantartasba vétele.
A kimend iratok postai elokészitése.

Szerzddések nyilvantartasa.

13. Informatikai csoport:

Rendszergazda feladatok ellatdsa, kapcsolattartas a Zrt. lizemigazgatdsagaival, szervezeti
egységeivel, fejlesztések, 0j szoftvervaltozatok tesztelése.

A kozponti szamitogéppark, adatatviteli haldzat iizemeltetése, karbantartasa.

Informatikai eszkozok nyilvantartdsa, beszerzések feliigyelete, beszallitdi kapcsolatok
kezelése.

A rendszerek monitorozasa, terminélok feliigyelete.

14. Humaneroforras csoport:

Létszam ¢és bérgazdalkodasi feladatok feliigyelete, ezen feliil elvégzi a tarsasdg személyiigyi,
bér- ¢és létszamtervezési, képzési, munkaerd-gazdalkoddsi, bérelszdmolési, béren kiviili
juttatasi, tarsadalombiztositési, szocidlis tevékenységeivel dsszefiiggd feladatokat.

15. Jogi és behajtasi csoport:

Kozvetleniil a vezérigazgatd iranyitasa mellett végzi a munkéjat. Feladata a tarsasadg jogi
képviseletének ellatdsa, peres iigyek elokészitése, a perbeni képviselet ellatdsa, a hatalyos
jogszabalyok, torvények gylijteményeinek tdrolasa, a tarsasag bels0 szabalyainak,
korleveleinek, utasitasoknak dsszeallitasa és a torvényesség betartasanak biztositasa

Behajtasi tigyek teljes korli adminisztracioja.

Csddbejelentések figyelése, felszdmolasi eljarasok inditasa, figyelése, igénybejelentések
készitése, fizetési megallapodasok elkészitése és megkotése.

Véleménykészités a tarsasag altal kotendd szerzédésekrol.

16. Mingségiigyi vezeto:

A mindségiigyi vezetd feladata a laboratorium mindségiranyitasi rendszerének kialakitésa,
fejlesztése az ebbdl adodo egyes feladatok végrehajtdsa, valamint a rendszer mitkddésének
feliigyelete.

A mindségiigyi vezetd egyben a laboratoriumvezetd altalanos helyettese is.

Mindségiranyitasi ligyekben kovetleniil a vezérigazgatd iranyitasa ald tartozik (beszamolas,
javaslattétel, véleményezés).

17. Vizminoség ellenorzo laboratéorium

A Zrt. altal termelt, kezelt, szallitott, atvett, tarolt vizek és szennyvizek mindségének
ellendrzése. A tisztitas hatasfokdnak meghatarozésa.

A munkafolyamat atfogd, egészen a mintavételezéstol kezdddik, majd folytatodik a fizikai,
kémiai, mikrobiologiai, biologiai vizsgalatok el6készitésével, lebonyolitasaval és a vizsgalati
eredmények kiértékelésével.

A szakhatdsag felé torténd adatszolgaltatas, jelentések elkészitése.






