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Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzata

Az ER.O.V. Egyesiilt Regindlis Onkormanyzati Vizikézmd Zrt. a kozbeszerzésrdl sz6l6
2011. évi CVIIL térvény hatélya ald nem tartozd beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendet a kovetkezdk szerint szabdlyozza:

I. fejezet

Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja:

A kozbeszerzésrdl sz616 2011. évi CVIIL toérvény (a tovabbiakban Kbt.) hatdlya ald nem
tartozd beszerzések el6készitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét
szabalyozza. rogziti a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek
felelosségi korét. Meghatdrozza a beszerzési eljaras dokumentélasi rendjét, a vonatkoz6
jogszabalyokkal 6sszhangban.

2. A szabalyzat hatilya:

2.1. Az ER.O.V. Vizikézmii Zrt. miikodése soran a szabélyzat hatalya kiterjed minden
olyan viszterhes — a Kbt. hatilya ald nem tartozé — arubeszerzésre, €pitési, beruhazasra,
valamint szolgéltatds megrendelésre (tovabbiakban: beszerzés), amely az altala végzett
barmely tevékenységhez szitkséges. Ezen iigyletek esetében természetesen az E.R.0.V.
Vizikdzmti Zrt. a megrendeld, ajanlatkéré (tovabbiakban: Ajanlatkérd).

A szabdlyzat hatélya kiterjed mindazon szerz6désekre, melynek Gsszeghatara meghaladja
a 2.2. pontban foglalt értéket, de nem haladja meg éves szinten a Ktb.-ben meghatarozott
értékhatarokat.

A szabélyzat eléirdsai érvényesek az E.R.O.V Vizikézmli Zrt-nél mindazon
munkavallaléra, akik az egyes iigyletek elokészitéséért, jovahagyasaért feleldsek
munkakéri leirasukban megfogalmazottak alapjan.

2.2.  AzER.Q.V. Vizikézmi Zrt-nél minden beszerzés vonatkozésaban irasbeli szerzodést
kell k6tni, melynek AFA nélkiili 6sszege az 500 E Ft-ot meghaladja.
Ugyanazon személyt6l, ugyanazon jogcimen igénybe vett szolgaltatisok ellenértékét
egylittesen kell figyelembe venni az adott adéévben.

2.3. A szabalyzat hatdlya nem terjed ki:

ingatlan vasarlasokra,

katasztrofa (vis major) és a varatlan meghibasodas okozta karok elhdritasa
érdekében sziikségessé valo, azonnali beszerzésekre,

munkavallaldi szerzodésekre,

a Kbt. hatdlya al4 tartozo,

banki ligyletekre,



- hatdsagi és tagsagi dijakra,

- szolgalmi jog alapitasara,

- tertleti kezelési joganak megszerzésére, kisajatitasara,
- kartalanitasra,

- joléti célu szolgaltatasok igénybevételére

- megbizasi szerzodésekre.

3. A szabailyzat targya:
A beszerzési tevékenység szabalyozasa az E.R.0.V. Vizikézmi Zrt-nél.
A beszerzés targya lehet:

a) arubeszerzés
b) szolgaltatas megrendelés
c) épitési beruhdzas

4. Fogalom meghatarozasok:

Ajanlat: Olyan miszaki, gazdasagi, jogi dokumentacio, amely az ajanlatkérd technoldgiai,
gazdasagi, teljesitési hataridd, jogi kotelmek és egyéb igényeit figyelembe véve alapul
szolgalhat az ajanlat visszaigazolasahoz vagy szerzodéskotéshez.

Ajanlati dokumentacié: Az ajanlatkéré altal osszeallitott, a beszerzés targyara vonatkozo
részletes szakmai és miiszaki leirasok, mindségi kovetelmények, részletes szerzodési
feltételek, valamint egyéb adatok, informacidk dsszessége. (Ha kiilon nem késziil ilyen, akkor
a leirasokat, feltételeket az ajanlati felhivasnak kell tartalmaznia.)

Ajanlatkérés: Ajanlatkérés alatt azt a folyamatot értjilk, amikor a beszerzési igény
kielégitésére vonatkozo ajanlatot kériink a potencialis partnerektol.

Anyag: Altaldban olyan vasarolt készletek, amelyeket termék elballitisahoz, vagy
szolgaltatashoz valo felhasznalas céljabol szereznek be.

Csoportositasuk:

- nyers és alapanyagok
- segédanyagok

- lizem- és flitbanyagok
- fenntartasi

- Eépitési

- egyeéb

Beruhizas: Az a beszerzett, eldallitott vagy az eldallitas folyamataban levo targyi eszkoz,
amely még nem keriilt aktivalasra, lizembe-helyezésre, hasznalatba vételre.



Csoportositasa:
- atargyi eszkdz dlloményat mennyiségileg noveli,
- a targyi eszkéz 4lloményat mennyiségileg nem, csak az értékét, rendeltetését,
élettartamat, teljesitoképességét noveli.

Beszerzés: A piackutatdstol, a palyaztatdsrol kiindulva az anyagi javak és szolgaltatdsok
mennyiségi és mindségi atvételéig terjedd mindazon feladatok folyamatok Osszessége,
amelyek a folyamatos és zavartalan miikddéshez sziikséges anyag, eszkozszallitast,
szolgéltatdsok nyujtasat biztositjak.

A beszerzés Osszességében 4ll egy igény meghatdrozasbél, az ajénlatok értékelésébdl,
kivélasztasbol, lebonyolitasbol.

Beszerzési dontés: Beszerzési dontés alatt azt értjitk, amikor a rendelkezésre 4ll6 piaci
informaciok alapjén az arra feljogositott személyek eldontik, hogy mely partnerrel kdsstn az
E.R.O.V. Vizikézmii Zrt. egy adott igény kielégitésére vonatkozé megéllapodast.

Beszerzési érték: Beszerzési értéken beszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban
kért, illetve kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szdmitott — legmagasabb Osszegli teljes
ellenszolgaltatas.

Felijitas: Az elhasznlodott targyi eszkdz eredeti éllaga helyreallitdsat célzé olyan
tevékenység, amely nem mindsiil folyamatos javitasi, karbantartési tevékenységnek.

Halézati anyag: Halozati anyag alatt értjitk azon anyagok Osszességét, melyek akér az ivoviz,
akar a szennyviz halézatba beépiilésre keriil.

Igénylés: Igénylés alatt értjiik a barmely szervezeti egység részérdl pontosan meghatarozott
és kellden részletezett elvarast, amely sziikségleteinek kielégitésére iranyul. Beszélhetiink
anyagok, targyi eszk6zok és szolgaltatdsok igénylésérol.

Karbantartids: A hasznalatban levd targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
{izemeltetését szolgald javitdsi tevékenység, ideértve a tervszeri megel6z6 karbantartast, a
hosszabb idészakon-ként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast is.

Keret-megallapodas: Keret-megallapodds alatt az a megéllapodas értendd, melynek
keretében egy vagy tobb anyag, targyi eszkdz vagy szolgaltatds beszerzési feltételeit rogzitik
meghatarozott iddre, és melybdl fizetési kotelezettsége nem keletkezik a tarsasdgnak. A
konkrét igény kielégitését a keret-megallapodés alapjan elkészitett megrendelés teljesitése
jelenti.

Megallapodas: Megallapodas alatt értjiik a keret-megallapodast, a szerz6dést vagy a
megrendelést, mely az iizleti partnerek akaratinak kinyilvanitasa arra vonatkozéan, hogy
anyagokat, targyi eszkézoket és szolgaltatdsokat milyen feltételek mellett kotelesek teljesiten,
illetve milyen feltételek mellett vesznek ét és fizetnek ki.



Szerzédés: A megrendeld és a vallalkozé (szallitd) kozds megegyezésén alapuld, irasba
foglalt megallapodasa, amely mindkét félre vonatkozodan tartalmazza a kotelezettségeket és
jogokat.

A szerz6désnek és/vagy mellékleteinek tartalmaznia kell:

- egyeztetett muUszaki tartalmat,

- minodségi kovetelményeket,

- hataridoket,

- kereskedelmi, pénziigyi, jogi kondiciokat, amelyek a szolgaltatés teljesitésére a
gyartmanyokra, illetve az ellenérték kiegyenlitésére vonatkoznak és mindkét
fél szamara kell6 biztositékot nyujtanak.

Szolgaltatas: Szolgaltatds a vallalkozo éltal a tarsasdg szdmdra, visszterhes megallapodas
(szerzddés, megrendelés) forméjaban ellenérték fejében torténd munka végzése.

Csoportositva:
- anyagi jellegl (pl. szallitas, rakodas, kdlcsonzés, karbantartas, bérmunka, stb.)
- nem anyagi jellegli (oktatds-képzés, hirdetés, piackutatds, kutatas,
kényvvizsgalat, kényvvitel, stb.)

Targyi eszkéz: Azok a vallalkozasi tevékenységet kodzvetleniil vagy kozvetve szolgald,
rendeltetésszerlien hasznalatba vett, targyiasult eszkdzok, amelyek a vallalkozasi
tevékenységet rendszere haszndlat mellett, tartésan — legalabb egy éven tl — szolgéljak.

Csoportositva:
- ingatlanok
- miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek
- egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek
- beruhazasok
- beruhazasra adott elélegek

Termék: Termék alatt az anyagokat, targyi eszkozoket és szolgaltatédsokat értjiik.

Uzemzavar: Uzemzavar alatt értjiik azt a hibat, amikor az ivéviz, illetve szennyviz rendszer
¢s tartozékai, technologiai berendezései jelentés mértékben meghibasodnak, a folyamatos
lizemelés tartalék eszkozokkel nem valthatd, vagy mas médon nem hidalhato 4t, igy nem
fenntarthato

WEBSHOP-anyag: Webshop-anyag alatt értjiik azon nem raktiri anyagok Osszességét,
melyeket az E.R.O.V. Vizikozmii Zrt. szervezeti egységei internetes WEBSHOP-on keresztiil
kiilsé szallitotol — a vele kotott megallapodas alapjan kozvetleniil rendelhetnek meg.



II. fejezet

A beszerzési tevékenység folyamata, feladatok, hataskorok

A Térsasdg gazdasidgos miikodése érdekében a beszerzések tekintetében is sziiksége van
egységes alapelvek megfogalmazasara és érvényesitésére.

Az éves beruhazasi, felGjitasi, karbantartasi tervek megvalositasahoz szorosan kapcsolddik a
beszerzési tevékenység, mivel a tevékenység jellegébdl adéddan ezen anyagok eszkdzok,
szolgaltatasok igénybevétele jelentds nagysagrendet képviselnek. :

Ennek érdekében a f6 irdnyelvek a Zrt. beszerzési tevékenysége soran:

Az ER.O.V. Vizikézml Zrt. beszerzései a Beruhéazasi-Beszerzési csoport 4ltal keriil
végrehajtasra.

Az igényld feladata a beszerzés targyanak, szakmai indokoltsaganak meghatarozasa.

Az tizemigazgatosagok a Beruhazési-Beszerzési Csoport részére juttatjdk el a beruhdzasi,
feltjitasi, karbantartasi terviik alapjan a beszerzési igényiiket. Az éves beszerzési igényiikben
az elézbeken til szerepelni kell az iizemelés soran felmeriilé technolégiai energia,
{izemanyag, stb., a viz- €s szennyviztisztitas technologiai anyagigényeinek (hypd, klér, egyeb,
stb.) illetve egyéb igényeknek i 8irodaszerek, munkaruha, stb.).

A Beruhazéisi-Beszerzési csoport jogosult 4tdolgozdsra visszaadni minden olyan
igénykérelmet, amelyben megadott paraméterek nem elégségesek a beszerzési eljards
lebonyolitasihoz, vagy kizérolag egy gyart6 vagy sz4allité kivalasztasat engedi meg.

A Beruhéazési-Beszerzési csoport Osszesitd kimutatdst, éves beszerzési tervet készit az
lizemigazgatdsagoktdl beérkezd adatok alapjan.
Az elokészitési folyamatban a klesénds informaci6 dramlas elvének érvényesiilni kell.

Az lizemigazgatosigok adatszolgaltatasi kotelezettsége minden év oktdber 1-ig. Az éves
beszerzési terv az év soran kiegésziil természetesen az év kozben (elére nem lathatd)
- felmeriil6 igények alapjan.

A beszerzési terv véleményezése a Zrt. menedzsmentje altal torténik, elfogadasa a
vezérigazgaté altal torténik.

Az elfogadott beszerzési terv év kozbeni mddositasa, Gjboli véleményezési folyamatot €s
engedélyezést igényel.

A beszerzési eljaras alapbizonylata az engedélyezett 8alairt) igénylés, e nélkiil beszerzési
eljaras nem indithato.

A kiilsé partnerekkel folytatott kommunikaciét — az ajanlat kéréssel, palyaztatassal
osszefiiggésben — amely a beszerzéssel vagy elékészitettel kapcsolatos, dokumentalni kell.

az ajanlatok beérkezésének helye — az ajénlatkérésben megjeldltek szerint — a Beruhéazasi-
Beszerzési csoport és az adott lizemigazgatosag.



A beérkezett ajanlatokat a Zrt. lizemigazgatosaganak foldrajzi elhelyezkedésébdl addédoan
elektronikusan is sziikséges bekérni, a minél gyorsabb dontés érdekében.
A dontési javaslatot a Beruhazasi-Beszerzési csoport illetve az Uzemigazgatdsag késziti el.

Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:

a) azt az ajanlattételei hataridé lejarta utan nyujtottak be;

b) az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez
sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek;

c) egyéb modon nem felel meg az ajanlattételi és a dokumentacioban, valamint a
jogszabalyokban meghatéarozott feltételeknek, ide nem értve az ajanlatok ajanlatkér6
altal eloirt formai kovetelményeit.

A beszerzési eljarast lezar6 dontésrol, az ajanlatok elbiralasarol, a dontést kovetd 15
munkanapon beliil irasban tdjékoztatni kell az ajanlattevoket. A tajékoztatas elkiildéséért a
beszerzés targya szerinti szervezeti egység vezetdje a felelos.

Az ERO.V. Vizikézmli Zrt. a szerzddések Kkotésére vonatkozé  eldirasok
(kotelezettségvallalas, ellenjegyzés stb.) betartasaval kiti meg a szerzddést az adott beszerzési
eljards soran meghatarozott birdlati szempont szerinti legkedvezébb ajanlatot tevével.
Amennyiben az eljaras nyertes ajanlattevéje visszalép, akkor az Ajanlatkéré jogosult az
eredmény Kkihirdetésekor megjeldlt madsodik legkedvezébb, érvényes ajanlatot tevével
megkdti a szerzédést, vagy Uj beszerzési eljarast inditani mérlegelése alapjan.

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindito felhivas, ajanlatkérés, megrendelés
feladasanak, megkiildésének, targyalas megkezdésének idépontjat kell érteni.



II1.fejezet

A beszerzés értékének meghatirozasa

A beszerzés értékén az 4ltalanos forgalmi add nélkill szamitott a beszerzés targyéaért kért
illetve ajanlott értéket kell érteni.

Amennyiben az ajanlatkérd egy beszerzési eljarason beliik részekre torténd ajanlattételt kér, a
beszerzés varhato érékének a meghatarozasakor egybe szamitést kell alkalmazni.

A beszerzési érték meghatdrozza a beszerzési eljaras rendjét a Zrt-n beliil.
Ennek alapjan:

1. A netté 500 E Ft Osszesitett értéket el nem ér beszerzések esetén elegendd
megrendelést kiildeni a lehetséges szallit6 részére.

2. A nett6 500 E Ft és nett 2 000 E Ft kozotti dsszesitett beszerzési érték esetén legaldbb
3 db lehetséges szallitotél kell elektronikusan beszerezni és/vagy papir alapt ajanlatot
bekérni.

3. A netté 2 000 E Ft elérd vagy meghalado Ssszesitett beszerzési érték esetén legalabb 3
db lehetséges szallitot] kell zart boritékban, irasban benytjtott ajanlatot bekérni.

A beszerzési eljaras soran az Ajanlatkérd nevében eljaré személy(ek):

- Beruhazési-Beszerzési csoportvezetd
- Uzemigazgatdsag vezetd

A beszerzési eljaras el6készitésében mas szakaszaban az E.R.O.V. Vizikézmii Zrt. nevében
nem jérhat el, illetve az eljarasba nem vonhaté be a beszerzés targyaval kapesolatos gazdasagi
tevékenységet gazdilkodé szervezet, személy aki vagy amely

a) az érdekelt gazdalkodé szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
irAnyul6 egyéb jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkodé szervezet vezetd-tisztségviseldje vagy felligyeld
bizottsaganak tagja,

¢) az érdekelt gazdalkodé szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzétartozoja.

A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatbé.n a Polgéri
torvénykonyvrdl szolé torvény rendelkezései az irdnyadok, mindamellett, hogy a
médositasnal a Kbt. egybeszamitési eldirasai is megfeleléen alkalmazandok.

A Kozbeszerzésrdl sz6l6 2011. évi CVIIL térvény hatdlya ald tartozé beszerzések
lebonyolitasok rendje.



Az tizemigazgatosag altal készitett éves beszerzési tervek alapjan, a Beruhdzasi-Beszerzési
csoport az azonos tételek figyelembevételével elkésziti az E.R.O.V. Vizikézmi Zrt. éves
beszerzési tervét.

A Beruhazasi-Beszerzési csoport feliilvizsgalja az tizemigazgatosagok leadott beszerzési
érékeket.

Az egybeszamitasi elv figyelembevételével a Beruhdzasi-Beszerzési csoport elkésziti az
E.R.O.V. Vizikdzmii Zrt. éves kozbeszerzési tervét.

Az éves kdzbeszerzési tervet a menedzsment részére jovahagyasra meg kell kiildeni.

IV.fejezet

Zaro rendelkezések

A Beszerzési Szabalyzat 2013. majus 30 napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a hatdlybalépést
kovetden inditott beszerzési eljarasok esetében kell alkalmazni.

Szekszard, 2013. majus 27



